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Trapani, 06/02/2024 

 

Circolare n. 122 
 

Al personale  Docente 
                                        Sito 

 

Oggetto: Impostazione Orario Ricevimento Docenti su Argo 
 

Si comunica ai docenti di informare le famiglie che potranno prenotare i colloqui  su appuntamento 

tramite registro elettronico ARGO. 

Sarà cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo entro e non oltre 

giorno 12 febbraio 2024. 

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per l’inserimento dell’ora di ricevimento settimanale sul 

registro elettronico: 

 

1. Eseguire accesso al Portale ARGO DidUp 

2. Aprire la sezione COMUNICAZIONI 
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3. Entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra 
 

 

4. Spuntare la casella RICEVIMENTO PERIODICO e poi: 

 Inserire le date di inizio e fine (dal 12 febbraio al 07 giugno) 

 Inserire l’ora  

 Spuntare la casella Più ricevimenti 

 Inserire 15 minuti 

 Spuntare prenotazione consentita dalle ore 08.00 da 5 a 1 giorno prima 
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5. Impostare il luogo del ricevimento  
 

L’opzione PUBBLICA lascia capacità decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la propria 
e-mail alle famiglie  in caso di annullamento della prenotazione.  

 

 

 
 

6. Terminate le operazioni cliccare sul pulsante INSERISCI in altro a destra 
 

Successivamente comparirà un tasto “ELENCO PRENOTAZIONI” e selezionandolo sarà 
possibile visualizzare l’elenco dei genitori che prenotano il ricevimento. 

 
 
 
 

F.to Il Dirigente Scolastico 
 Ing. Ignazio Monticciolo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n. 39/93 
 


